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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUATUSCO

Al margen un sello que dice: Instituto Tecnologico Superior de Huatusco.

Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

MANUAL DE ORGANIZACI()N;YFU‘NCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS SERVICIOS Y'ENAJENACIONES DE
BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE

“J HUATUSCO.

El Instituto Tecnoldgico Superior de Huatusco,} de conformidad con el
articulo 6° fraccion V de la Ley Numero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave y en concordancia con los objetivos del Plan Veracruzano de
Desarrollo 2016-2018, publica el presente Manual con el fin de que las
contrataciones se lleven a cabo con la transparencia que demanda la Sociedad
Veracruzana, haciéndola participe en cada uno de los procesos referentes a este
ambito.

OBJETIVO

El presente Manual determina la integracion y el funcionamiento del
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de
Bienes Muebles del Instituto Tecnoldgico Superior de Huatusco, procurando que
en todo proceso, las actividades y operaciones en materia de contrataciones

gubernamentales se realicen en condiciones de legalidad, transparencia,
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imparcialidad y eficiencia, prevaleciendo los criterios de economia, calidad y

oportunidad.
MARCO JURIDICO
. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Veracruz-
Llave.
. Ley Organica del Poder Ejecutivo del'Estado de Veracruz.
. Ley Numero 539.de Addhisiciones, Arrehdamientos,; Administracion 'y

Enajenacion de ‘Bienes Muebles del Estado de Veractuz de Ignacio de la
Llave. : A
. Ley de Réspo,nsabilidades de los Servidores Publicos del ‘Estado Libre y

Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave

. Decreto que crea el Instituto Tecnoldgico Superior de Huatusco

. Caédigo Numero 18 Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de
Llave.

. Decreto de Presupuesto de Egresos para el Gobierno del Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave.

. Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz.
. Cadigo Civil para el Estado de Veracruz.
. Reglamento Interior del Instituto Tecnolégico Superior de Huatusco del

Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

. Lineamientos para el Control y la Contencion del Gasto Publico en el
Estado de Veracruz.

. Normatividad Complementaria.- Lineamientos para el Ejercicio de los
Recursos Publicos Bajo Criterios de Disciplina, Racionalidad y Austeridad

Presupuestal y el Manual de Politicas para su aplicacion.
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CAPITULO PRIMERO

Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Manual es de orden publico e interés social y tiene por
objeto determinar la integracion y funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de Bienes Muebles del Instituto
Tecnolégico Superior de Huatusco.: Dicho Ofgano Colegiado tiene como fin
principal, procurar regular -y wgllar en todo momento que las actividades y
operaciones en materia de adquisicion de bienes muebles 'y contratacion de
servicios, se realicén én condiciones de legalidad, transparencia, .imparcialidad y
eficiencia, prevaleciendo los criterios de economia, calidad y oportunidad.

Articulo 2. Pa;jréxlos efectos de este Manual, se entendera por:

. Ley«inae Adquisiciones: La Ley Numero 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Il Secretaria: la Secretaria de Finanzas y Planeacion;

. S.E.V.: La Secretaria de Educacion de Veracruz,

IV. Contraloria: La Contraloria General del Estado;

V. Contraloria Interna: Organo Interno de Control en la Secretaria de
Educacion de Veracruz.

VI. El Instituto: El Instituto Tecnol6égico Superior de Huatusco;

VIIl. Subcomité: EI Subcomité para las Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Enajenaciones de Bienes Muebles del Instituto Tecnoldgico
Superior de Huatusco.

IX. Iniciativa Privada: Las Camaras, Asociaciones, Uniones, Agrupaciones,
sean profesionales, de la industria, comercio, construccion y prestadores de

Servicios.
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Articulo 3.- El Subcomité de Adquisiciones se considera un Organo Colegiado del
Instituto, integrado por representantes de la Iniciativa Privada y por los Servidores
Publicos del Instituto de las areas que inciden directamente en los procesos

siguientes:

. Adquisicion de bienes muebles;
1. Arrendamiento de blenes muebles
. Contratamon de serwcaos reIaC|onados con blenes muebles;

IV. Almacenes y Control de Inventarios de bienes muebles; ..

V. Baja, enajenacion y destino final de bienes muebles; y
VI. Servicios-que se presten sobre bienes muebles de st -propiedad o
arren@adbs

Articulo 4. El Subcomité fundamentara sus decisiones en el analisis, coordinacion
y seguimiento de los procedimientos, actividades y operaciones relacionadas con
la adquisicién de bienes y contratacién de servicios apegandose en todo momento
a los siguientes criterios:

. Dar transparencia a los tramites y procedimientos.

Il Distribuir racionalmente los recursos publicos.

. Optimizar el aprovechamiento de los recursos disponibles; y

IV. Promover la legalidad, la modernizacién, la eficiencia y eficacia de los actos

~

materia del presente ordenamiento.

CAPITULO SEGUNDO
Del Objetivo del Subcomité

Articulo 5.- El Subcomité de Adquisiciones tiene como objetivo fundamental el

asesorar, coordinar y dar seguimiento a los procedimientos y actividades

\ |
S REVISO \ AUTORIZO
/ /. .
L.A. Enrig ndafo Rodriguez .A. Alberto Merino Cérdoba Ing. David-Gérardo Veladco Gonzdlez
Depto. De Recursos Materiales y Subdirector Administrativo Director Genergl

Servicios
4




INSTITUTO TECNOLOGICO MANUAL DE SUBCOMITE DE
SUPERIOR DE HUATUSCO ADQUISICIONES

relacionadas con las operaciones enunciadas en el articulo 3 de este Manual, a

efecto de que se ejecuten y desarrollen bajo el principio de legalidad.

Articulo 6.- En el andlisis y seguimiento a los procedimientos, actividades y

operaciones sefialadas en el articulo tercero, el Subcomité se normara bajo los

criterios de imparcialidad, transparencia, honradez, eficiencia y eficacia.

~OCAPITULO TERCERO

“De la Integracién del Subcomité

Articulo 7. El fS_ubcomité se integrara de la forma siguiente:

Presid;ehte: Subdirector Administrativo.

Selg[é.,iario Ejecutivo: Jefe del Departamento de Recursos )M‘ateriales y
Serviéibs Generales. 4

Vocales representantes del Sector Publico, que seran los responsables

directos de las areas de:

Departamento de Recursos Financieros
Representante del area de Planeacion y Vinculacion.
Representante del area Académica

Encargado de la Oficina de Servicios Generales.

Vocales representantes del Sector Privado: Seran convocados por el
Presidente del Subcomité, para desempenar el cargo por el periodo de un
ano, en numero equivalente a los vocales representantes del sector publico.
La Convocatoria para la integracion de los vocales representantes del
Sector Privado, se hara por escrito y debera exhibirse ante los miembros
del Subcomité en la Primera Sesion Ordinaria de cada ano; lo anterior para
que se haga constar en las Actas de este hecho.

Asesores: Cuando por la naturaleza de las operaciones o procedimientos a

analizarse en el Subcomité se haga necesario, participaran aseso@?s, los
\
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cuales seran convocados por el Presidente del Subcomité para coadyuvar
con su opinién en las materias técnicas de las cuales sean especialistas,
asi como para dar una interpretacion correcta a las normas y lineamientos
correspondientes. Los asesores se abstendran de firmar documentos que
impliquen decisiones relativas a la formalizacion o ejecucion de
operaciones, y participaran en las-sesiones con derecho a voz pero sin
voto. , ,

Se invitara a participaf 'e:n las Sesiones:

a) Contralor I'ntérno de la Sector Educativo )

b) Representante de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

c) DiregtOf General de Educacién Tecnologica.

Articulo 8.:El Subcomité estara presidido por el Subdirector Admiﬁis}trativo. El
Presidente y el Secretario Ejecutivo no podran nombrar suplentes ni
representantes para las sesiones, salvo en casos de fuerza mayor o fortuitos, para

tal caso dichos suplentes deberan presentar un escrito que los autorice como
tales, siendo autorizado y firmado éste por el Presidente o falta de él por el

Secretario Ejecutivo.

Articulo 9. Los cargos de miembros del Subcomité seran de caracter honorifico.
Los recursos financieros y econémicos que se requieran para el desempeno de las

tareas encomendadas, seran con cargo al presupuesto del Instituto.

CAPITULO CUARTO

De las Funciones del Subcomité

Articulo 10. Atendiendo a los requerimientos institucionales programados, sin
perjuicio de las atribuciones y responsabilidades que correspondan a las diversas

areas del Instituto, el Subcomité tendra las funciones siguientes:
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. Revisar los planes y programas de contratacion y formular las
observaciones y recomendaciones que estimen pertinentes;

Il Vigilar que se cumpla con los procedimientos que establezca la Ley Federal
en la materia, cuando los recursos sean de esa naturaleza;

lll.  Verificar que las contrataciones que se celebren reunan los requisitos de

IV. Autorizar en los procedimientos. de ‘contratacién, cuando implique un
beneficio sustancial-en los costos, un anticipd hasta.del cincuenta por ciento
del monto total de la operacion;

V. Asistir, mediante representante, cuando asi se considere necesario, a las
juntas de f~éclaraciones y de presentaciéon y apertura de proposiciones;
Estab[éCer las reglas para la determinacién y acreditacion del grado de
confggn‘ido nacional, cuando se trate de adquisiciones naCiOnaIes con
compo‘;nentes extranjeros; |

VI.  Autorizar previamente las Licitaciones y adjudicaciones directas cuando lo
solicite la Unidad Administrativa del Instituto en base al Dictamen de
Procedencia, que funde y motive esta determinacién, asi como cuando por
razones de seguridad del Instituto, no sea conveniente proceder a una
licitacion publica o toda aquella que se encuentre en el supuesto de
excepcion; esto de conformidad con el articulo 55 de la Ley de
Adquisiciones;

VIl. Aprobar la baja o enajenacién de los bienes muebles que se encuentren
inventariados, con base en un dictamen técnico sobre el estado material de

los mismos y demas documentacion que sefiale la normatividad aplicable;

VIIl. Autorizar la ejecucion de subastas restringidas;

IX. Informar mensualmente de los procesos de licitacion celebrados durante el
mes;

X. Elaborar y aprobar su Manual de Organizacién y Funcionamiento;

Xl. Las demas que le confieran otras disposiciones legales. ™
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Articulo 11. El Subcomité no autorizara operaciones que se encuentren fuera del
marco de la ley o que impliquen condiciones desfavorables para el patrimonio del

Instituto.

Articulo 12. No podra delegarse en el Subcomité atribuciones conferidas por

disposicion de ley, norma o lineamiento, a los servidores publicos del Instituto.

. 'CAPITULO QUINTO

De las Atfibuciones de los Integrantes del Subcomité

Articulo 13.3;‘;»\,I?_‘os integrantes del Subcomité tendran Ias'}»funciones y

responsabiliqlédes siguientes:

. Presidente:
a) Representar al Subcomité y presidir las sesiones;

b) Coordinar los programas de trabajo del Subcomité;

c) Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias. Esta atribucion también
podra ejecutarse por conducto del Secretario Ejecutivo del Subcomité:

d) Dirigir los debates en las sesiones del Subcomité, someter a votacion los
asuntos de las sesiones y autorizar las actas respectivas;

e) Turnar a los integrantes del Subcomité, los asuntos de la competencia de
éstos, asi como los informes correspondientes. Esta atribucion también podra
ejecutarse por conducto del Secretario Ejecutivo del Subcomité;

f)  Autorizar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias, asi
como convocar la asistencia de personal de apoyo a las sesiones, cuando se
requiera para el adecuado cumplimiento de las funciones del Subcomité:

g) Informar al Director General del Instituto lo referente al desarrollo de las
sesiones y de los acuerdos tomados en cada una de ellas.

z0
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h) Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones;

i) Las demas que expresamente le asignen la Ley de Adquisiciones, el
presente manual y otras disposiciones aplicables;

Il. Secretario Ejecutivo:

a) Vigilar la expedicion correcta de la lista de asistencia y del orden del dia de
los asuntos a tratar en cada. sesuon incluyendo la integracion de los
documentos necesarlos J Q)

b) Remitir a cada mtegrante del Subcomité el orden del dia y el expediente
que contiene los documentos e informes correspondientes a los asuntos a
tratar, dentro de un plazo previo de tres dias habiles a Ia celebracion de
cada sesron

c) Apoyar Ia gestion del Presidente y coadyuvar en el correcto ‘desarrollo de
Ias SeSIones del Subcomité;

d) Reglstrar y dar seguimiento a los acuerdos del Subcomité, constatando su
cumplimiento;

e) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga su
conservacion por el tiempo minimo que marca la Ley Ndmero 71 de
Documentos Administrativos e Histéricos del Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave;

f) Someter a consideracion de los integrantes del Subcomité que hayan
asistido a la sesion correspondiente, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su celebracion, el proyecto de acta para los comentarios que
en su caso correspondan; para lo cual tendran un plazo de 3 dias habiles,
de lo contrario se tomara aceptado el proyecto de acta;

g) Incorporar al proyecto de acta los comentarios o consideraciones que se
encuentren dentro del contexto de los asuntos tratados en la sesién que
corresponda y que normativamente resulten procedentes y conducentes;

h) Remitir para firma de los integrantes del Subcomité, el acta de cada sesion
una vez que se hayan formulado los comentarios procedentes, o haya
prescrito el plazo para hacerlos;
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Efectuar las funciones que le corresponden de acuerdo con la normatividad
aplicable o aquellas que le encomiende el Presidente o el Subcomité.

Vocales:

Enviar al Secretario Ejecutivo con cinco dias habiles de anticipacion a la
sesi6bn que corresponda, los asuntos que pretenda someter a la
consideracion del Subcomlte

Opinar y votar sobre Ios asuntos a tratar y reallzar las demas funciones que
les encomlende el Presidente o el Subcomité;

Realizar Ios ‘comentarios que procedan al proyecto de a'été de sesion del
Subcomité, dentro de un término de tres dias habiles a parttr de que le sea
rem|t|do por el Secretario Ejecutivo; :

Proceder a la firma del acta de Sesion del Subcomlte que le sea remitido
por-el Secretario Ejecutivo;

Efectuar las demas funciones que le correspondan o las que le encomiende
el Subcomité, de acuerdo con la normatividad aplicable.

Asesores:

Opinar sobre los asuntos que se presenten en el Subcomité, coadyuvando
a dar una interpretacion correcta de las normas y lineamientos
correspondientes;

Recomendar los mecanismos que favorezcan a un mejor funcionamiento
del Subcomité y al aprovechamiento éptimo de los recursos publicos; y

Los asesores se abstendran de firmar documentos que impliquen
decisiones relativas a la formalizacion o ejecucion de operaciones.

CAPITULO SEXTO

De las Sesiones del Subcomité

Articulo 14. El Subcomité celebrara sesiones ordinarias y extraordinarias. \
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Ordinarias: Se convocaran con cinco dias habiles de anticipacion y se efectuaran
cuando menos una vez al mes, para tratar asuntos sobre la planeacion,
programacioén, presupuestacion, ejecucion y evaluacion de los aspectos que
marca la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de
los Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Estas se
podran llevar a cabo Unicamente con la participacion de los vocales del sector
publico y uno del sector privado. El presidente del Subcomité determinara, con
base a razones fundadas y motivadas, la conveniencia de suspender la sesion
ordinaria mensual, notificando por escrito a todos los miembros del Subcomité
hasta con un dia habil de ‘anticipacién.a’ la realizacion de dicha sesion. Esta
suspension solo podra hacerse-en una ocasion dentro/de tres sesiones, por lo que
invariablemente las otras dos deberan de efectuarse.

Extraordinarias: Se celebraran cuando resulten necesarias previa convocatoria
del Presidente 0“del Secretario Ejecutivo, con una anticipacién'de por lo menos
cinco dias habiles, procurando en todo momento, que la toma de‘decisiones sea
oportuna y tendentes a asegurar el cumplimiento de las metas y programas del
Instituto.

Articulo 15.°El Presidente, el Secretario Ejecutivo y los Vocales tendran derecho a
voz y voto. Los Asesores y quienes funjan como tales, tendran derecho a voz
pero no a voto.

Articulo 16. Se considera que existe quérum para Sesiones Ordinarias cuando se
encuentran presentes, como minimo la mitad mas uno de los vocales publicos con
derecho a voz y voto y al menos un vocal del sector privado con derecho a voz y
voto. Para las Sesiones Extraordinarias, se declarara quorum cuando se
encuentre la mitad mas uno de los vocales que integran el Subcomité con derecho
a voz y voto.

Articulo 17. En caso de que por falta de'quérum no pueda celebrarse la sesion, el
Secretario Ejecutivo convocara a una extraordinaria, dentro de los treinta minutos
siguientes, la cual se llevara a cabo con los miembros que se encuentren
presentes.

CAPITULO SEPTIMO
De los Acuerdos del Subcomité
Articulo 18. En la Primera Sesion Ordinaria de cada ano, se deberan atender

como minimo los siguientes asuntos:

yRo REVISO
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a) Se instalara y celebrara el Subcomité con su primera Sesién Ordinaria;

b) El Presidente convocara a los representantes del Sector Privado para su
incorporacion al Subcomité por el periodo de un afio;

c) Aprobacién para la formacion de la Comisién de Licitacion de este instituto,
que se integrara por los mismos participantes del subcomité de
adquisiciones, arrendamientos, administracion y enajenacion de bienes
muebles del Instituto Tecnolc’)gico Superior de Huatusco.

d) Revisar el Programa, Anual de Adqwsmones ‘Arrendamientos y Servicios,
considerando lo establecido con el articulo 17 dé‘la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos;~ Administraciéon y Enajenacion de Blenes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

()] Proponer revisar y autorizar el calendario anual de SeS|ones .rdlnarlas y

f) Se |nformara a los miembros del Subcomité los montos de adj‘udlcaCIon de
acuerdo al Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave del ejercicio correspondiente, asi como el Calendario
Anual de Licitaciones que estén programadas.

f) Informar a los miembros del Subcomité, de las modificaciones al calendario
anual de Sesiones y de Licitaciones Simplificadas, un dia habil anterior al
evento que corresponda.

Articulo 19. Los asuntos que se sometan a la consideracién del Subcomité
tendran la naturaleza de Acuerdo cuando sean aprobados o decididos por la
mayoria de los miembros presentes con derecho a voto; en caso de empate el

Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 20. El Subcomité no podra acordar asuntos que no sean materia de las
funciones que le atribuye la Ley de Adquisiciones. En su caso, dichos asuntos
tendran mero caracter informativo y el conocimiento del Subcomité no tendra

ningun efecto juridico.

?OR() REVISO \ AUTORIZ
s \@m o
L.A. Enrique Avendano Rodriguez A i rdoba Ing. David ardo Veladco Gonzdlez

Depto. De Recursos Materiales y Subdirector édministrativo Dirdctor Generkl
Servicios ‘

12




INSTITUTO TECNOLOGICO MANUAL DE SUBCOMITE DE
SUPERIOR DE HUATUSCO ADQUISICIONES

Articulo 21. Por cada una de las Sesiones y acuerdos del Subcomité se levantara
acta circunstanciada que contendra como minimo:
a) Caracter y numero de la sesion;

b) Lugar, fecha y hora;

c) Nombre y cargo de los miembros presentes a la sesion;

d) Declaracion de quérum;

e) Orden del dia; a0 VDA,

f) Breve exposicidn dé las intervenciones de klbsk miembros, asi como la

opinién emitida}hﬂbbry los asesores e invitados; :

g) Fecha y numero de los oficios con los que fueron convocados los miembros
que no_.hayan asistido;

h) Acuergés tomados; y

i) Cierre de sesion y firma de los asistentes.

Articulo 22. Cada uno de los acuerdos tomados por el Subcomité se establecera
brevemente: el concepto y motivo de la adquisicion y/o contratacion, el area que
requiere; la disponibilidad presupuestal, el origen del recurso, la modalidad de

contratacién y el fundamento legal.

Articulo 23. Todos y cada uno de los acuerdos del Subcomité se registraran con:
un nimero constituido, por el tipo, numero y afo de sesidén y el numero progresivo
que le corresponda a fin de facilitar su seguimiento de los acuerdos, mismo que se
reportara al seno del Subcomité de Adquisiciones en cada una de las Sesiones

posteriores hasta la conclusion de los mismos.

Articulo 24. Dentro de los tres dias habiles siguientes a la celebracién de la
Sesion, el Secretario Ejecutivo, remitira a los integrantes del Subcomité, el

proyecto de acta para los comentarios que en su caso correspondan, de no existir

observaciones se procedera a su firma. \
ELW , { REVISO
. /’ i
/// /4 y ) A ]
L.A. Enrlq eAvendano Rodriguez - Alberto rdoba Ing. David Gerdrdo Velasco Gonzilez
Depto. De Recursos Materiales y Subdirector Administrativo D
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CAPITULO OCTAVO
De los Impedimentos

Articulo 25. Los integrantes del Subcomité, en cumplimiento a la fracciéon Xlll del
articulo 46 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llaye; se abstendran de intervenir en las sesiones o
actos donde se traten asu'ritc\)ié’ én“los gue tengan i"n‘térés personal, familiar, de
negocios y en géh‘erafl, cuando se ventile cualquier asunto del cual pudieran

beneficiarse directa’o indirectamente.

Articulo 26. Los integrantes del Subcomité se obligan a guardar el debido secreto
y diIigengiaf;ffbrofesional sobre la informacién, asi como de las ?feictuaciones
realizadas por el Instituto; tampoco p‘odrén utilizarla en beneficio prbpio o de
intereses ajenos, aun después de que concluya su intervencion en el Organo

Colegiado.

CAPITULO NOVENO

De las Modificaciones al Manual

Articulo 27. Para llevar a cabo la modificacion de este manual es necesario contar
con la aprobacion de por lo menos la mitad - mas uno de los miembros con derecho

a voto del sector publico y privado.

Articulo 28. Los integrantes del Subcomité podran presentar modificaciones al

presente manual, mismas que deberan de comunicarse en Sesion de caracter

Ordinaria.
\ \,
ELABORO REVISO AUTORIZO |
“2
5 1t )
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L.A. Enrigue Avendaio Rodriguez A Alber Ing. David rdo Velascg Gonzalez
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INSTITUTO TECNOLOGICO MANUAL DE SUBCOMITE DE
SUPERIOR DE HUATUSCO ADQUISICIONES

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Con fundamento en el Articulo No. 12 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos, el presente Manual se hara publico a través de la Internet en la

pagina institucional www.itshuatusco.edu.mx

SEGUNDO. El presente Mfanuaif‘ se podra modificar previo acuerdo de los
integrantes del Subcohﬁité, y sus modificaciones se publicaran.en la Gaceta Oficial

del Estado, para su puesta en vigor.

TERCERO. De conformidad con lo establecido por la fraccion V del articulo 6 de la
Ley numgrkoi539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion
de Bienes MiUebIes del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el presente
manual fue aprobado en la sala de juntas del Instituto Tecnoldgico Superior de
Huatusco del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en la Primera Sesion

Ordinaria del Subcomité, a los veinticuatro dias del mes de Enero del afo dos mil

dieciocho.

M.A. ALBERTO MERINO CORDOBA L.A. ENRI AVENDANO RODRIGUEZ

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO JEFE DE RECURSOS MATERIALES Y
Y PRESIDENTE DEL SUBCOMITE SERVICIOS Y SECRETARIO EJECUTIVO
DEL SUBCOMITE

REVISO

e Avendaino Rodriguez ~  M.A. Alberto Merino Cérdoba Ing. Davi rdo VelaSto Gonzalez
Depto. De Recursos Materiales 'y Subdirector Administrativo Dinﬁtor Genekl
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oo sl
L.C. DENISSE VIVIANA CASTEL NOS L A.E. YOHAMIZ EZ ROMERO

ZUCCOLOTTQ/ 1~ _JEFA DE PLANEACION,
JEFA DE RECURSOS FINANE ROS Y  PROGRAMACION Y EVALUACION
VOCAL PUBLICO DEL/ 'SUBCOMITE Y VOCAL PUBLICO DEL SUBCOMITE

ING. VICTOR HUGO NE C. P. JOSE LUI AL SILVESTRE
JIMENEZ JEFE DE SERVICIOS GENERALES
SUBDIRECTOR DE INVESTIGACIONY Y VOCAL PUBLICO DEL SUBCOMITE
POSGRADO

Y VOCAL PUBLICO DEL SUBCOMITE

NOTA: ESTAS FIRMAS CORRESPONDEN AL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUNCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJEMACION DE BIENES
MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUATUSCO DE FECHA VEINTICUATRO DE
ENERO DE DOS MIL DIECIOCHO.
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